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個人情報の取扱いに関する苦情・相談はこちらまで 
〒650-0004 兵庫県神戸市中央区中山手通 5-1-1 神戸山手大木ビル 6F 

社会保険労務士法人 庄司茂事務所 

「個人情報保護担当」 

Tel: 078-361-2031 

Fax: 078-361-2035 

別紙 

 

個人情報保護方針 

 

 
社会保険労務士法人 庄司茂事務所（以下、「当事務所」といいます。）は、社会保険労務士と

してサービスをお客様に提供しています。当事務所は、お客様から委託されお預かりした個人情

報及び当事務所が自ら取得した個人情報を取り扱うにあたり、適切な安全環境を整備し保護する

ことを個人情報の保護目的としています。このことは、当事務所の事業活動の基本であり、重要

な社会的責務であると認識しています。この理念を実践するために、全社的な取組みとして以下

に示す必要かつ適正な安全管理措置を実践していきます。 

 

 

１．個人情報の適正な取得 

当事務所は、利用目的を明確に定め、適正かつ公正な手段により個人情報を取得します。 

 

２．個人情報の利用、提供 

当事務所は、利用目的達成に必要な範囲内で適切に個人情報を取扱います。また、個人情報

は、利用目的の範囲内でのみ利用、提供し、目的外の利用、提供を行わないための措置を講

じます。 

 

３．安全対策の実施 

当事務所は、個人情報を取扱うにあたり個人情報の正確性の保持に努めるとともに、不正な

アクセス、漏えい、滅失又はき損等のリスクに対して効果的な安全管理措置を講じます。ま

た、安全管理措置に問題が確認された際には、原因を把握し有効な是正処置を講じます。 

 

４．法令、指針、規範の遵守 

当事務所は、個人情報の保護に関する法令、個人情報の保護に係る国が定める指針、及びそ

の他の規範を遵守します。 

 

５．苦情及び相談への対応 

当事務所は、個人情報の取扱いに関する苦情・相談、及び個人情報に係るご本人からの開示、

訂正、削除や利用停止等の求めに対し、遅滞なく適正に対応します。 

 

６．運用体制の整備 

当事務所は、個人情報を適正に取扱う目的のための体制を整備するとともに個人情報を適正

に取扱うための規程、細則、手順等を定め、個人情報保護マネジメントシステムの継続的改

善を推進します。 

 

令和 ３年  ４月  １日 制定 

○○年〇月○日 改訂 

社会保険労務士法人 庄司茂事務所 

代表社員 庄司 茂 

 

 

 

 


